Ametlike Teadaannete infosiisteemi kasutusjuhend esindusoiguse
saamiseks

Ari- ja mittetulundusiihingud ning sihtasutused, samuti riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutused ja
avalik-0iguslikud juriidilised isikud esindusdigust Uldjuhul ei taotle - esindusdigus tuvastatakse
automaatselt driregistrist ja selle juures peetavatest registritest, nt riigi- ja kohaliku omavalitsuse
asutuste riiklikust registrist.

Juhul, kui Te ei ole registriandmetel esindusdigusega isik, kuid Teil on digus esindamiseks, siis saate
poorduda andmeandja (nt aritihingu esindusdigusega isiku) poole esindus- v&i avaldamisGiguse
saamiseks. Ariregistri otsinguga on leitavad kdikide juriidiliste isikute andmed, k.a esindus&igusega
isikute andmed.

Kui registri andmetel esindusdigusega isikul puudub vGimalus teadaandeid ise avaldada vdi ta soovib,
et seda teeks keegi tema asemel, siis on tal kohustus see digus Ametlike Teadaannete siisteemis ise
edasi anda, k.a riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuste ja avalik-Giguslike juriidiliste isikute puhul
(tdpsem kirjeldus kasutusjuhendis teadaande avaldajale, Ik 5-7). Esindus- ja avaldamisdiguseid saavad
hiljem edasi anda ka teised isikud, kellele on esindusbigus maaratud.

Likvideerimismenetluse teadaannete esitamise Gigus on ainult ariregistrisse kantud esindusdigusega
isikul voi likvideerijal, kes vastavalt driregistri_seaduse & 37 |dikele 1 tuleb viivitamatult kanda
driregistrisse. Seet6ttu tuvastatakse likvideerija esindamisGigus ainult ariregistrist.

Vabade elukutsete esindajad (notarid, kohtutaiturid, pankrotihaldurid) esindusdigust ise ei taotle.
Nende andmed on sisestatud Ametlike Teadaannete halduri poolt esindusorganite esitatud andmete
alusel.

Ainult mdjuval pohjusel on voimalik esindusoigust taotleda Ametlike Teadaannete siisteemis. Nt:
valismaalasel puudub autentimise (Eesti ID-kaart, Mobiil-ID, Smart-ID) vGimalus ning seetdttu ei saa
Oiguste edasi andmiseks Ametlike Teadaannete slisteemi siseneda; isik ei ole vdimeline teadaandeid
avaldama ega slsteemi sisenema tervislikel voi muudel kaalukatel pdhjustel ning ta on endale
teadaannete avaldamiseks v6tnud esindaja (nt advokaat, notar).

NB- Taotlusele tuleb lisada mdjuv pdhjendus "Esindusdiguse alus" viljale. lma maojuvat pohjust
lisamata liikatakse esindusdiguse taotlus tagasi. Eradiguslikud juriidilised isikud peavad lisama ka
digitaalselt allkirjastatud/notariaalselt kinnitatud volikirja.

Taotluse esitamiseks peate valima eraisiku rollis sisenenuna meniis ,Teenused” alt ,Taotle
andmeandja esindusigust” ja vajutama avaneval lehel nupule ,Lisa uus esindusdiguse taotlus”.

Avalehele Teadaanded ~ Teenused ~ Minu andmed Abi ~
Tellimused
Salvestatud otsingud
Jarjehoidjad

Viimati vaadatud teadaanded

[ Taotle andmeandja esindusdigust ]



https://www.ametlikudteadaanded.ee/web/udata/AT_kasutusjuhend_teadaannete_avaldajale.pdf
https://www.riigiteataja.ee/akt/123122022024#para37

1. Taotluse esitamiseks andmeandja valimine

Esindusdiguse taotlemisel peate esmalt valima andmeandja, kelle nimel soovite teadaandeid avaldada.
Andmeandja valimiseks tuleb teha otsing ariregistri ja selle juures peetavatest registritest (thingu voi
asutuse nime voi registrikoodi alusel.

- Kui teete otsingu asutuse/uhingu tapse nime v&i registrikoodiga, siis saate otsingutulemustes
Uhe vaste. Muul juhul kuvatakse leitud otsingutulemused nimekirjana. Valja kuvatakse ainult
esimesed 20 tulemust, mistottu peab otsimiseks kasutama vGimalikult tapset otsisdna.

- Pérast otsingutulemustes sobivale andmeandja nimele vajutamist suunab infoslisteem Teid
automaatselt edasi taotluse tditmise juurde.

sotsiaalministeerium (7] m

Leitud otsingutulemused

* Sotsiaalministeerium (700071952)
+ Sotsiaalministeeriumi Toftajate ja Teenistujate Ametilihing (80184863)

- Kui registrist otsitud andmeandjat ei leitud, siis on vdimalik lisada uus andmeandja. Palun
kasutage seda vGimalust ainult juhul, kui otsinguga asutust registrist ei leitud ning andke oma
asutuse puudumisest teada oma asutuse juhtkonnale.

tks asutus o m

Kokku leiti @ tulemust. Palun tdpsusta otsingutingimusi vi lisa uugdandmeandja.

2. Andmeandja andmete tiitmine

Parast otsingutulemustes andmeandja nimele vajutamist tuleb avaneval esindusdiguse taotluse vormil
tadita voi kinnitada esmalt andmeandja andmed, mis kuvatakse edaspidi automaatselt iga avaldatud
teadaande all.

Kui valite andmeandja otsingutulemustest, siis on andmeandja andmed registris olevate andmete
alusel juba eeltdidetud. Vajadusel saab andmeandja kontaktandmeid muuta.

Andmeandja @

Sotsiaalministeerium Kood 70001952

6269301 E-post INFO@SM.EE
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Kui andmeandja andmed registris puuduvad, siis tuleb Teil taita kdik andmeandja andmed:



Andmeandja @

3. Esindaja andmete tditmine

Taotluse esitaja andmetes on nimi ja isikukood juba eeltdidetud, sest olete ennast ID-kaardi, Mobiil-ID
vOi Smart-ID abil autentinud. Kui olete eelnevalt mone taotluse esitanud, siis on eeltdidetud ka
kontaktandmete viljad ja saate neid vajadusel muuta.

Viljale ,E-post” margitud aadressile saadetakse Teile automaatne teavitus taotluse kinnitamise voi
tagasiliikkamise kohta. Kui omate mitme andmeandja esindusdigust ja Teil ei ole véimalik markida
konkreetse ametikoha nimetust, siis voite markida tldistatuna ametikohaks naiteks ,,Esindaja“.

Viljale ,Esindusdiguse alus” peab markima selgituse esindusdiguse olemasolu kohta, naidates éra,
millise dokumendi alusel Te andmeandjat esindate. Riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuse voi avalik-
Oigusliku juriidilise isiku esindusdiguse aluseks on iga dokument, mis madrab toollesandena
teadaannete esitamise avaldamiseks: pdhimairus, ametjuhend, sisekord, digusakt vm. Ari- ja
mittetulundusiihingute ning sihtasutuste esindusdiguse aluseks on volikiri.

Lisaks peab ,Esindusdiguse alus” véljale lisama mojuva péhjenduse, miks esindus- vGi avaldamisdigust
taotletakse Ametlike Teadaannete siisteemis, sest esindus- voi avaldamisdiguse saamiseks tuleb
esmalt péorduda andmeandja esindaja (nt arilihingu juhatuse liikkme voi Ametlike Teadaannete
andmetel esindusdigusega isiku) poole, kelle kohustus on vajadusel esindus- v&i avaldamisGigust
susteemis ise edasi anda.

Vilja ,EsindusGiguse aluse dokument” abil saate lisada taotlusele ,Vali fail“ nuppu kasutades ka
vastava dokumendi (nt pGhimaéarus, ametijuhend, volitus, leping vm). Dokumendi (volikiri) lisamine on
kohustuslik, taotledes ari- ja mittetulundusiihingute ning sihtasutuste esindusGigust. Soovituslikult
peaks volikirjast ndhtuma, kas isikut volitatakse eradiguslikku isikut Ametlikes Teadaannetes esindama
vOi teadaandeid avaldama. Volikiri peab olema digitaalselt allkirjastatud vdi notariaalselt kinnitatud.
Vastavad nduded on loodud turvalisuse kaalutlustel, sest tegelikku esindusdigust mitteomavate isikute
avaldatavad teadaanded vdivad tekitada kahju eradiguslikele juriidilistele isikutele.

Esindaja @

Lennart Lennuk ikukoo 37803244911

Vali fail Pole valitud

4. Taotluse allkirjastamine

Parast taotluse andmete tditmist saate vaadata taotluse eelvaadet, vajutades nupule , Eelvaade”.



Kui olete kéik andmed Ule kontrollinud ja nende Gigsuses veendunud, siis vajutades lehe 16pus olevale
nupule ,Allkirjasta ja esita taotlus”, suunatakse Teid taotluse allkirjastamisele.

4] Taotluse eelvaade

Allkirjasta ja esita taotlus

IIma tegeliku Giguseta taotluse esitamine vOi esindusdiguse taotluses valeandmete esitamine voi
mistahes muu tegevus, mille eesmargiks on kahjustada mistahes osapoolte huve véi héirida
infoslisteemi toimimist ja mis on vastuolus kehtivate digusaktidega, kasitletakse digusrikkumisena ning
menetletakse sellele vastavalt.

Kui taotluse allkirjastamine laks edukalt, siis suunatakse teid eraisiku rollis ,, Taotlused” vaatesse, kus
on voimalik vaadata enda poolt esitatud taotlusi.

Esindusdiguse taotluse kinnitamiseks kontrollib Ametlike Teadaannete infoslisteemi haldur taotluses
esitatud andmeid ja vGib kisida lisaandmeid Teilt vGi Teie asutuse juhtidelt.

Esindusdiguse taotluse kinnitamisel teavitatakse Teid taotluses margitud aadressil automaatselt. Kui
esindusodiguse taotlus llikatakse tagasi, siis saadetakse samuti sellele e-posti aadressile automaatne
teavitus koos pdhjendusega taotluse tagasiliikkamise kohta.

Parast Teie esindusdiguse kinnitamist ilmub infoslisteemi sisenemisel Teie poolt esindatav
andmeandja nimi rollivaliku aknasse.



